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PREAMBULO

El articulo 127 de los Estatutos de la Universidad Politécnica de Madrid, en
adelante Universidad o UPM, da potestad a la Delegacion de Alumnos de la
Universidad Politécnica de Madrid, en adelante Delegacion de Alumnos UPM o DA-

UPM, para establecer su propio reglamento que la regule.

La Delegacion de Alumnos UPM en virtud de lo establecido en el Reglamento de
Régimen Interior de la Delegacion de Alumnos de la Universidad Politécnica de

Madrid tiene a bien dotarse de la presente Normativa Econdmica.

Esta Normativa busca unificar la gestion de las Tesorerias de las Delegaciones de
Alumnos, sin afadir mas obligaciones que las encomendadas por el Reglamento de
Régimen Interno de la Delegacion de Alumnos UPM. Todo ello, sin perjuicio de las
necesarias especialidades que se deriven de los textos legislativos en materia de

gestion econdmica.

Esta Normativa también pretende adecuar un marco comun con la finalidad de
dar unas indicaciones precisas para una correcta gestion y control de los recursos
econdmicos generados o consumidos por la Delegacion de Alumnos de la UPM y las
Delegaciones de Alumnos de Centro, en adelante Delegaciones de Centro, que la

conforman.
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TITULO I. ORGANOS DE GESTION ECONOMICA

Capitulo I. Organos Unipersonales de Gestién Econdmica
Articulo 1. Del Tesorero de la Delegacion de Alumnos de la UPM.

El Tesorero de la Delegacion de Alumnos de la UPM, en adelante Tesorero de la
Delegacion UPM, es el maximo responsable, junto con el Delegado de Alumnos de

la UPM, de la gestidn de los recursos econdmicos de la Delegacion.

Sus funciones son las que aparecen recogidas en los Estatutos, el Reglamento
de Régimen Interior de la Delegacion de Alumnos UPM, asi como las disposiciones

accesorias que aparezcan en este documento.

Articulo 2. Del Tesorero de la Delegacién de Alumnos de Centro.

El Tesorero de la Delegacion de Alumnos de Centro, en adelante Tesorero de la
Delegacion de Centro, es el maximo responsable, junto con el Delegado de Alumnos

de Centro, de la gestion de los recursos econdmicos de la Delegacion de Centro.

Sus funciones son las que aparecen recogidas en los Estatutos, el Reglamento
de Régimen Interior de la Delegacion de Alumnos UPM, asi como las disposiciones
accesorias que aparezcan en este documento y en el Reglamento de Régimen

Interior del Centro, si lo hubiera.

Capitulo Il. Comision Asesora
Articulo 3. De la Comision Econémica

La Comisién Econdmica de la Delegacion de Alumnos de la UPM es una
comisién asesora del Organo de Gobierno Colegiado de la Delegacién de Alumnos
de la UPM competente en materia econdmica, en adelante Organo competente en
materia econémica, creada para ayudar al Tesorero de la Delegacion UPM en el
control y gestién de los recursos econdmicos de la Delegacion de Alumnos de la
UPM.

La Comision Econdmica debe supervisar y justificar que la asignacion derivada

de los Presupuestos de la Universidad Politécnica de Madrid se dedica a los fines
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para los que fue concedida. Asi mismo, debe facilitar el control, tanto interno como
externo, y aportar la documentacion requerida al Servicio de Control y Auditoria

interna de la Universidad, cuando sea solicitada por el mismo.

La Comision Econdmica es la responsable de supervisar la gestion econémica
de la Delegacion de Alumnos UPM y de las Delegaciones de Alumnos de Centro, asi
como la de asesorar al Tesorero de la Delegacion UPM en las cuestiones que atanen

al desarrollo de su actividad.

La Comision Econdmica se debera atener en todo momento a los criterios y

acuerdos adoptados por el Organo competente en materia econdémica.

Todas las decisiones y acuerdos de la Comision Econdmica podran ser

recurridos ante la Junta de Representantes UPM.

Articulo 4. Competencias de la Comision Econémica

Sus funciones son las que aparecen recogidas en los Estatutos, el Reglamento
de Régimen Interior de la Delegacion de Alumnos UPM, asi como las disposiciones

accesorias que aparezcan en este documento.

Son también competencias de la Comisidon Econdmica:

a) Colaborar con el Tesorero de la Delegacion UPM en la elaboracion de la
normativa Econdmica de la Delegacion de Alumnos UPM, para su

aprobacion por la Junta de Representantes UPM.

b) Colaborar en el desarrollo y la propuesta para su aprobacion, dentro de
los tres primeros meses del afio, por el Organo competente en materia
econdmica, de los Criterios Generales de Tesoreria que marcaran las

directrices generales de la gestion econémica de las Delegaciones.

c) Colaborar con el Tesorero de la Delegacion UPM en la revision anual de
los ejercicios econdmicos de las Delegaciones de Alumnos de Centro y
de la Delegacion de Alumnos UPM, emitiendo un Informe de Liquidacion

de cada una de las Delegaciones de Centro.

d) Proponer las bonificaciones y sanciones correspondientes a las

directrices generales, que deberan ser aprobadas en el Organo
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competente en materia econdmica.

e) Aprobar las ejecuciones de gasto en el ambito de cooperacion que una

Delegacion de Alumnos desee hacer.

f) Colaborar con el Delegado de Alumnos UPM vy el Tesorero de la
Delegacion de Alumnos UPM en la elaboracion del Presupuesto y la
Liquidacion de la Delegacion de Alumnos UPM, asi como en las

modificaciones del Presupuesto, si las hubiese.

g) Todas aquellas otras que le otorguen la presente Normativa o los
Criterios Generales de Tesoreria.

Articulo 5. Composicion
La Comision Econdmica de la Delegacion de Alumnos UPM estara formada por:
a) El Tesorero de la Delegacion de Alumnos UPM, quien actuara como

presidente.

b) Cuatro miembros del drgano colegiado competente en materia

econdmica, de los cuales uno actuara como Secretario.

c) El Secretario de la Comision Econdémica desempanara las funciones de
fedatario, levantando acta de las sesiones de las mismas y enviando los

certificados de acuerdos al érgano colegiado del que emana la comision.

Formara parte de la Comision Econdmica, como invitado, el Delegado de
Alumnos UPM.

Articulo 6. Eleccion de los miembros de Ia Comision Econdmica

a) Los miembros de la Comision Econdmica seran elegidos en la primera
sesion del érgano colegiado competente en materia econdmica, tras la
eleccion del Delegado de Alumnos UPM, por y de entre los miembros del

érgano competente en materia econémica.

b) La mesa electoral estara formada por el Delegado de Alumnos UPM, que

la presidird, el Secretario de la Delegacion de Alumnos UPM, vy el
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Tesorero de la Delegacion UPM.

Las candidaturas se presentaran al inicio de la sesion en la que se realice
la votacion. También se podran presentar a través del Registro General
de la UPM, desde la convocatoria de la sesion hasta dos dias antes de la

misma.

De no haber candidatos suficientes para cubrir las plazas, se procedera
igualmente a la eleccion de las vacantes, pasando, en este caso, todos

los presentes, que no formen parte de la mesa, a ser elegibles.

En caso de empate que impida dirimir el resultado se procedera a una

segunda vuelta entre los candidatos con igual nUmero de votos.

Los empates en segunda vuelta se resolveran por sorteo realizado por la

mesa electoral al final del escrutinio.

En caso de que algun miembro de la Comisiéon Econdémica perdiese su
condicion de tal, las vacantes se cubriran en la siguiente sesion ordinaria
del ¢rgano colegiado competente en materia econdémica, mediante el

anterior procedimiento.
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TITULO Il. INGRESOS
Articulo 7. Definicion de ingresos

Son ingresos los recursos econdémicos percibidos por la Delegacion de Alumnos
de la UPM o las Delegaciones de Centro a lo largo del gjercicio, por las operaciones
conocidas de naturaleza presupuestaria 0 no presupuestaria, cuyo objetivo

fundamental es la financiacion de sus gastos.

Capitulo I. Capitulos de ingresos
Articulo 8. Fin de los Capitulos de ingresos

Los Capitulos de ingresos, tienen como fin la supervision del origen de los
ingresos de la Delegacion de Alumnos. En la Aplicacion de Contabilidad, se

recogeran los siguientes capitulos de ingresos atendiendo a su naturaleza.

Articulo 9. Dotacion presupuestaria

Correspondera al Capitulo 1 de la Aplicacion de contabilidad. En él se recogeran
los ingresos derivados de las transferencias presupuestarias a la Delegacion de

Alumnos UPM acorde a los Presupuestos de la Universidad.

En el caso de las Delegaciones de Alumnos de Centro, en este capitulo se
recogeran las transferencias que realiza la Delegacion de Alumnos UPM en su
beneficio, tanto aquellas recogidas en las dotaciones anuales, como las dotaciones

extraordinarias.

Articulo 10. Donaciones

Correspondera al Capitulo 2 de la Aplicacion de contabilidad. En él se recogeran
los ingresos derivados de las donaciones que las entidades publicas y/o privadas

realicen a la Delegacion de Alumnos.

Articulo 11. Ingresos Propios

Correspondera al Capitulo 3 de la Aplicacion de contabilidad. En él se incluiran
los ingresos percibidos por la prestacion de servicios o la realizacion de actividades,

siempre que estos ingresos reviertan en beneficio de la Comunidad Universitaria.
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Articulo 12. Remanente del ejercicio econdmico anterior
Correspondera al Capitulo 4 de la Aplicacion de contabilidad. Su cantidad sera
la diferencia entre el total de los ingresos y los gastos del gjercicio anterior.
Capitulo Il. Gestion de Ingresos
Articulo 13. Concepto

Cualquier ingreso gestionado por la Delegacion de Alumnos o en su nombre,
tendrd que atenerse a los siguientes criterios de gestion. El importe liquidado

coincidira siempre con la cantidad traspasada.

Articulo 14. Registro de ingresos

Todas las operaciones que correspondan a ingresos recaudados, incluidos los
percibidos en metalico, se anotaran como ingresos en el capitulo correspondiente, asi

como en el libro de cuentas.
Articulo 15. Justificacion de ingresos
En el caso del Capitulo 1, los ingresos por dotacion tendran dos conceptos

diferenciados:

- Dotacion ordinaria, que corresponde a la dotacion aprobada en el Modelo

de reparto econdmico de los Criterios Generales de Tesoreria.

- Dotacion extraordinaria, que corresponde a una dotacion puntual fuera

del Modelo de reparto econdmico de los Criterios Generales de Tesoreria.

En el caso del Capitulo 2, los ingresos por donaciones.

- Enlos ingresos por donaciones se especificara el emisor segun la entidad

que lo realiza, y en el concepto, el motivo de la donacion.
En el caso del Capitulo 3, los ingresos propios.

- Enlos ingresos percibidos por la prestacion de servicios o la realizacion
de actividades, siempre que estos ingresos reviertan en beneficio de la
Comunidad Universitaria se anotaran, en la Aplicacion de Contabilidad,

distinguiendo el servicio 0 actividad realizada, y en el caso de que ese
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servicio 0 actividad se prolongue en el tiempo, se diferenciaran las fechas

en las que se realicen.

En el caso del Capitulo 4, el remanente del gjercicio anterior quedara justificado

al depender directamente de la Ejecucion presentada por la Delegacion.
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TiTULO II. GASTOS

Articulo 16. Definicion de gastos

Son gastos los recursos econdmicos consumidos a lo largo del gjercicio por la
Delegacion de Alumnos de la UPM o las Delegaciones de Centro, por las
operaciones conocidas de naturaleza presupuestaria 0 no presupuestaria, cuyo

objetivo fundamental es el desempefo de sus actividades.

Capitulo I. Capitulos de gastos
Articulo 17. Fin de los Capitulos de gastos

Los Capitulos de gastos, tienen como fin la supervision del destino de los
gastos de la Delegacion de Alumnos. En la Aplicacion de Contabilidad, se recogeran

los siguientes capitulos de gastos atendiendo a su naturaleza.

Articulo 18. Comunicacion

Correspondera al Capitulo 5 de la Aplicacion de contabilidad. En él se recogeran
los gastos postales y de teléfono, incluidos los derivados de las lineas de teléfonos
moviles, correspondientes a comunicaciones que tengan el caracter de oficiales.
También se incluirdn todos los gastos derivados de las paginas web de las

Delegaciones de Alumnos correspondientes.

Siempre que sea posible, deberan utilizarse medios telematicos para evitar

gastos en comunicaciones telefonicas o postales.

Para servicio de paqueteria o correo dentro de la propia Universidad se utilizara

el propio servicio de correo interno, evitando el uso de mensajeria externa.

Articulo 19. Reprografia o editorial

Correspondera al Capitulo 6 de la Aplicacion de contabilidad. Se encuadra
dentro de dicha partida los gastos relacionados con la realizacion de publicaciones,

boletines, revistas, carteleria, etc.

En cualquier caso, siempre y cuando las condiciones lo permitan, se debe

limitar el uso de papel siendo sustituido por sistemas informaticos.
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Articulo 20. Material fungible

Correspondera al Capitulo 7 de la Aplicacion de contabilidad. En él se recogen
aquellos articulos a los que se les presuponga una vida Util inferior a un ano. De este

se puede derivar el material de oficina (folios, grapas, tintas, boligrafos, etc.)

Articulo 21. Material inventariable

Correspondera al Capitulo 8 de la Aplicacion de contabilidad. En él se recogen
los gastos derivados de la adquisicion de material inventariable, entendiendo como
tal todo aquel material cuya vida efectiva pueda superar el ano. Dentro del mismo
apareceran reflejados tanto el material informatico como el no informatico. Todo el
material comprado vy justificado sobre esta partida, que ademas supere la cantidad
unitaria de 30 euros, sera incluido de forma obligatoria en el inventario de cada

Delegacion.

La inclusion en el Inventario de la Delegacion de Alumnos, se realizarda conforme

a lo expuesto en el Titulo VI de la presente Normativa.

Articulo 22. Reparaciones y mantenimiento

Correspondera al Capitulo 9 de la Aplicacion de contabilidad. Se incluyen los
gastos derivados de las reparaciones o mantenimiento de averias que surjan en los
locales de las Delegaciones, asi como las producidas en equipos informaticos o de
pequerfios utensilios que por cualquier circunstancia no figuren en el contrato de

mantenimiento o bien la garantia no lo cubra.

Articulo 23. Protocolo

Correspondera al Capitulo 10 de la Aplicacion de contabilidad. Se considera
gasto de atencion protocolaria cuando, por motivos oficiales, se inviertan recursos
econémicos en beneficio o utilidad de las Delegaciones de Alumnos. También se
incluyen los gastos que los miembros de las Delegaciones de Alumnos tengan
necesidad de realizar en el desempeno de sus funciones. En todo caso, se ajustaran

a la mayor o menor relevancia de los actos que se celebren.

El gasto en este capitulo no podra superar el 6% del total de los ingresos del

gjercicio.
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Articulo 24. Sectoriales y representacion externa

Correspondera al capitulo 11 de la Aplicacion de Contabilidad. Se incluiran en
este capitulo los gastos derivados de la pertenencia o inscripcion en Sectoriales o en
otras organizaciones de representacion de ambito superior al de la UPM. No se
incluiran en este capitulo aquellos gastos de manutencion o transporte que no estén

incluidos en las inscripciones.

Articulo 25. Actividades culturales y vida universitaria

Correspondera al capitulo 12 de la Aplicacion de contabilidad. Se incluiran en
este capitulo todos los gastos derivados de la organizacion de eventos culturales y
de fomento de la actividad y la vida universitaria.

Los gastos en este capitulo deberan ser aprobados previamente por la

Comision Econdmica DA-UPM vy la Junta de Delegados de Centro.

Articulo 26. Transporte

Correspondera al Capitulo 13 de la Aplicacion de contabilidad. Preferentemente
se utilizaran transportes publicos para los desplazamientos. Se indemnizara por el
importe del billete o pasaje utilizado, dentro de las tarifas correspondientes. En el
anexo se recogen las caracteristicas obligatorias a las que se deben adecuar los

importes de este capitulo para que se consideren justificados.

Articulo 27. Ayudas

Correspondera al Capitulo 14 de la Aplicacion de contabilidad. En este capitulo

estaran reflejadas todas las ayudas otorgadas por las Delegaciones.

a) Estas ayudas deberan contar con los criterios generales de la Ley
1721/2007, del régimen de las becas y ayudas al estudio personalizadas;
especialmente los referidos a los principios de publicidad y difusion:
También tendran en cuenta, en su caso, aquellas Leyes que la
modifiquen.

b) Algunos criterios minimos se recogen en el Anexo a esta Normativa.

Normativa Econdmica 13
de la Delegacion de Alumnos de la Universidad Politécnica de Madrid



Articulo 28. Personal

Correspondera al Capitulo 15 de la Aplicacion de contabilidad. En este capitulo
estaran reflejados todos los gastos por contratacion de personal. La justificacion de
dichos movimientos se realizara con los contratos firmados y el certificado de
acuerdos por el érgano de representacion competente indicado en el Reglamento de
Régimen Interior de DA-UPM.

Articulo 29. Cooperacidn

Correspondera al Capitulo 16 de la Aplicacion de contabilidad. Se incluyen
todas aquellas ayudas o0 subvenciones que, por parte de las Delegaciones, se le
asignen a proyectos de cooperacion, sean promovidos o no por la Delegacion de
Alumnos, siempre y cuando la entidad con la que colaboren forme parte de
convenios de voluntariado promovidos por la UPM, sea una asociacion vinculada a la
Universidad, o sus acciones reviertan en beneficio de la comunidad universitaria
UPM.

Se incluiran también los pagos a asociaciones pertenecientes al Registro de

Asociaciones de la Universidad, o cualquier otra recogida en registro publico.

Para que una Delegacion ejecute un gasto en este capitulo, necesitara la
aprobacion previa de la Comision Econdmica para la autorizacion y posterior
justificacion del gasto. Para ello, el Delegado interesado enviara escrito al Tesorero
de la UPM exponiendo el concepto, la cantidad del gasto, el proyecto de
cooperacion y toda la informacion relevante del mismo, asi como una explicacion de
la motivacion del mismo. El Tesorero de la Delegacion de la UPM en un plazo de 15
dias naturales, consultara su aprobacion a la Comision Econdémica e informara de la

decision al Delegado interesado.

Articulo 30. Encuentros formativos

Correspondera al Capitulo 17 de la Aplicacion de contabilidad. Se entiende por
encuentro formativo aquel del que supone la elaboracion de cursos o jornadas con el
fin de dotar de una mayor preparacion a los alumnos y/o sus representantes, fuera

del catdlogo que cada uno de los Centros oferta.
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Articulo 31. Gastos administrativos y de gestion

Correspondera al Capitulo 18 de la Aplicacion de contabilidad. Se incluiran
todos aquellos gastos correspondientes a tramites administrativos y de formalizacion

de documentos necesarios para la gestion de la Delegacion de Alumnos.

Articulo 32. Otros

Correspondera al Capitulo 19 de la Aplicacion de contabilidad. Contendra todos
aquellos gastos que no tengan cabida en el resto de los capitulos anteriores. Esta
partida no podra superar, en ningun caso, el 6% del total de los ingresos del

gjercicio.

Articulo 33. Dotacion a Delegaciones

Correspondera al Capitulo 20 de la Aplicacion de contabilidad. En este Capitulo
se recogeran las transferencias realizadas por parte de la Delegacion de Alumnos de
la UPM a las Delegaciones de Centro, por lo que solo estara presente en la

Aplicacion de Contabilidad de la Delegacion de Alumnos de la UPM.

Capitulo Il. Gestion de Gastos
Articulo 34. Concepto

Cualquier gasto realizado por la Delegacion de Alumnos o en su nombre, tendra
que atenerse a los siguientes criterios de gestion. El importe liquidado coincidira con

la cantidad traspasada

Articulo 35. Registro de gastos

Todas las operaciones que correspondan a gastos efectuados, se anotaran
como justificantes de gastos en el capitulo correspondiente, asi como en el libro de

cuentas.

Articulo 36. Justificacion de gastos

Todos los gastos realizados por las Delegaciones de Centro, deberan ser
debidamente justificados, reconociendo como justificantes de pago los siguientes

documentos:
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a) Las facturas  originales: deberan  estar  correctamente

cumplimentadas, por lo que como minimo deberan contener:

= Numero de factura claro y legible.

= Fecha (que debera pertenecer al ejercicio econdmico a justificar).

= Datos del emisor de la factura: Nombre de la empresa, CIF y
direccion.

= Datos del receptor: Delegacion de Alumnos UPM, Avenida Ramiro de
Maeztu, 7, 28040 Madrid. CIF: G-28970366.

» Debera estar debidamente sellada por la empresa emisora.

b) Facturas nominales o justificantes expedidos por una persona fisica:
como minimo deberan contener:
= Fecha (que debera pertenecer al ejercicio econdmico a justificar).
= Concepto de la factura o justificante
= Datos del emisor: Nombre de la empresa, DNI y direccion.
= Datos del receptor: Delegacion de Alumnos UPM, Avenida Ramiro de
Maeztu, 7, 28040 Madrid. CIF: G-28970366

Antes de poder realizar el gasto que se vaya a justificar de esta forma, se

debera contar con el visto bueno de la Comision Econdmica.
C) Los tickets originales que cumplan los siguientes requisitos:

= Suimporte sea inferior a 30 euros.

= En caso de ser un importe superior, sélo se admitiran como
justificante de pago ante la imposibilidad real de conseguir factura y
bajo la aprobacion de la Comision Econdmica, que debera haber

sido informada antes de los 15 dias posteriores a la fecha del tique.

En cualquier caso, el importe justificado por tiques nunca podra ser superior

al 5% de los ingresos del ejercicio econdmico.

d) Hojas de gasto: Se utilizaran para justificar el abono a un particular u
otra entidad de cantidades que hubiesen sido pagadas por estos en nombre de la
Delegacion de Alumnos de la UPM. Sera condicion indispensable para el abono

que los datos con los que se emita la factura correspondan a la Delegacion de
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Alumnos UPM y no al pagador inicial. Se debera utilizar el formato estandar

proporcionado desde DA-UPM

e) Hojas de devolucion: Se utilizaran para justificar el reintegro a un
particular u otra entidad de cantidades que hubiesen sido previamente ingresadas
a la Delegacion de Alumnos UPM. Debera referenciarse en dicha hoja el
movimiento en el que se produjo el ingreso econdmico y el motivo de dicha

devolucion, usando para ello el formato estandar proporcionado desde DA-UPM.
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TiTULO IV. GESTION DE TESORERIA
Seccion PRIMERA
REGISTRO DE LA CONTABILIDAD

El registro de la Contabilidad de cada Delegacion de Alumnos se realizara
mediante una aplicacion de contabilidad, que sera la facilitada por la Delegacion de
Alumnos UPM vy permitira la introduccion de todos los datos que la presente
normativa, asi como los documentos derivados de la misma, solicitan; y un Libro de
Cuentas, que tendra caracter publico y recogerd mensualmente todos los

movimientos de caja y cuentas por separado para su comunicacion a DA-UPM.

La aplicacion y el libro de cuentas seran gestionados por el Tesorero, quien

incluira todos los datos y sera responsable de su custodia.

Articulo 37. Actualizacion de la aplicacion y del Libro de Cuentas

Los datos de justificacion de los capitulos de ingresos y gastos deberan ser
actualizados mensualmente. En base a ello, el dia 4 de cada mes sera la fecha limite
para enviar la Aplicacion de Contabilidad al Tesorero de la Delegacion UPM, para su

supervision.

Los justificantes de ingresos y gastos, deberan ser remitidos mediante copia
digital a la Delegacion de Alumnos UPM a la mayor brevedad posible, a través de
los procedimientos que figuren en los Criterios Generales de Tesoreria para tal
propdsito. Ademas, deberan enviarse los justificantes originales fisicamente a través

del Registro General de la UPM antes del dia 4 de cada mes.

El Libro de Cuentas también se actualizara mensualmente, siendo también el
dia 4 de cada mes la fecha limite para que consten todos los registros del mes
anterior y para su envio a Delegacion de Alumnos UPM a través de los

procedimientos que figuren en los Criterios Generales de Tesoreria.

La actualizacion de la aplicacion y del libbro de cuentas es de obligado
cumplimiento por parte de los tesoreros, con el visto bueno del respectivo Delegado

de Alumnos.
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Articulo 38. Acceso a la aplicacion

1. El Delegado de Alumnos de Centro podra acceder a la aplicacion
gestionada en su centro en cualquier momento, ademas, también podra

tener conocimiento del contenido.

2. Los miembros de las Comisiones Econdémicas podran acceder a la
aplicacion gestionada en su ambito, siempre y cuando la Comision
Econdmica esté reconocida por el Reglamento de Régimen Interno

correspondiente.

3. El Delegado de Alumnos de la UPM y el Tesorero de la Delegacion de la
UPM, como responsables méaximos de la gestion econémica, podran
acceder a la aplicacion de cualquier Delegacion de Alumnos, asi como
tener conocimiento del contenido.

Articulo 39. Acceso al libro de cuentas

Cualquier estudiante de la Universidad Politécnica de Madrid podra tener

acceso al libro de cuentas de las Delegaciones de Alumnos de Centro y DA-UPM.

Seccion SEGUNDA

CUENTAS BANCARIAS

Todas las cuentas bancarias de la Delegacion de Alumnos de la UPM estaran en
la entidad Caja de Ingenieros, en la misma sucursal, definida en los Criterios

Generales de Tesoreria.

Articulo 40. Titularidad

La titularidad de todas las cuentas bancarias sera de la Delegacion de Alumnos
UPM como persona juridica.

Articulo 41. Namero de cuentas

Cada Delegacion de Alumnos de centro dispondra de acceso a una Unica cuenta
bancaria. La Delegacion de Alumnos de la UPM dispondra ademas de otra cuenta

bancaria. Dichas cuentas seran mancomunadas, siendo necesarias 2 firmas para

Normativa Econdmica 19
de la Delegacion de Alumnos de la Universidad Politécnica de Madrid



operar.

Articulo 42. Apoderados

La cuenta bancaria de la Delegacion de Alumnos UPM tendra tres apoderados,
siendo estos el Delegado, el Tesorero, y uno mas elegido por el Delegado de Alumnos
UPM vy ratificado por el érgano competente en materia econémica. Este tercero sera
elegido de entre el Secretario y los Subdelegados.

La cuenta bancaria de las Delegaciones de Centro dispondra de 6 apoderados.
Estos seran los 3 apoderados de la cuenta de la Delegacion de Alumnos UPM, el
Delegado de Alumnos del Centro, el Tesorero de la Delegacion de Alumnos del
Centro, y otro elegido por el Delegado de Alumnos del Centro y ratificado por la Junta
de Delegados de dicho centro, de entre el Secretario de la Delegacion de Alumnos del

Centro y los Subdelegados del Centro.

Los apoderados designados por las Delegaciones de Alumnos de Centro lo
seran durante un ano a contar desde la fecha de emision del certificado de
apoderamiento por parte de la Delegacion de Alumnos de la UPM, mientras que los
apoderados de la Delegacion de Alumnos UPM lo seran por tiempo indefinido hasta
gue se proceda a su sustitucion.

Para la renovacion de los apoderados en las cuentas de las Delegaciones de
Centro se debera solicitar a la Delegacion de Alumnos de la UPM un certificado de
apoderamiento adjuntando el certificado de acuerdos de la Junta de Delegados de

Centro donde se ratifigue a los nuevos apoderados.

Articulo 43. Tarjetas

El Delegado de Alumnos de la UPM dispondra de una tarjeta asociada a la
cuenta bancaria de la Delegacion de Alumnos de la UPM con un limite de uso
mensual de 3.000,00¢€.

El Delegado de Alumnos de la UPM podra autorizar que los apoderados de la
cuenta de la Delegacion de Alumnos de la UPM dispongan de su propia tarjeta de
crédito con el mismo limite de uso.

Las Delegaciones de Alumnos de Centro dispondran de hasta dos tarjetas de
crédito asociadas a su cuenta, con un limite de uso de 500,00€. Una pertenecera al

Delegado de Alumnos del Centro, y la otra a uno de los otros dos apoderados de la
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Delegacion de Alumnos del Centro en la cuenta. Este segundo titular de tarjeta sera

designado por el Delegado de Alumnos del Centro.

La Comision Econdémica de la Delegacion de Alumnos UPM podra autorizar de
forma extraordinaria y justificada, y previa solicitud mediante el Registro General de la
UPM, una tercera tarjeta para el tercer apoderado de la Delegacion de Alumnos del

Centro en su cuenta.

Articulo 44. Talonario

Las Delegaciones de Centro podran disponer de un talonario, previa solicitud
motivada mediante el Registro General de la UPM vy autorizacion de la Comision

Econdmica de la Delegacion de Alumnos de la UPM.

Articulo 45. Control de cuentas

La Delegacion de Alumnos UPM, como responsable fiscal de todas las
Delegaciones de Alumnos de Centro, podra:
= Consultar, sin previo aviso, la informaciéon de cualquier cuenta bancaria.
= Operar en cualquier cuenta bancaria, previo aviso al Delegado de
Alumnos de Centro afectado, a cualquier cuenta bancaria. En dicho
caso, la Delegacion de Centro afectada debera ser informada en el
plazo de 7 dias naturales siguientes del motivo del acceso y de las
actuaciones realizadas.
= Cancelar las cuentas bancarias por causas justificadas, informando al

organo competente en materia econémica del motivo.

Seccion TERCERA
CRITERIOS GENERALES DE TESORERIA

La Comision Econdmica recogera en los Criterios Generales de Tesoreria en el
Ejercicio, todas las disposiciones necesarias para el correcto funcionamiento y
control presupuestario de las Delegaciones de Alumnos. Estos Criterios Generales
de Tesoreria deberan ser aprobados por el Organo competente en materia

econdmica en los tres primeros meses del ejercicio econdmico. Este documento
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recogera, como minimo, los siguientes apartados:

Articulo 46. Presupuesto de la DA-UPM

El Presupuesto contara con la primera hoja de la Aplicacion de Contabilidad, e ira
acompanado por una memoria, en la que se justificara el motivo de las cantidades

destinadas a cada capitulo.

Articulo 47. Ejercicio Econdmico

En él, se fijaran los plazos de todos los procedimientos que llevan a conocer el
resultado de la actividad presupuestaria y financiera durante el ejercicio. Sera fijado
anualmente, y nunca podra sobrepasar el periodo de los 12 meses.

También incluira la fecha de entrega de todos los documentos para el analisis de

la contabilidad en el siguiente ejercicio.

Articulo 48. Modelo de Reparto Econdémico

En él, se fijara el modelo de reparto de los recursos econdmicos entre las
Delegaciones de Centro para el afio que viene y como se realizara la justificacion del

mismo.

Articulo 49. Régimen sancionador

En él, se fijaran los motivos que podran acarrear una sancion econémica.

Articulo 50. Procedimientos de justificacion y liquidacion presupuestaria

Donde estara, explicado el procedimiento que se debera seguir para el cierre y
justificacion del ejercicio asi como se indicaran los documentos necesarios minimos
para el analisis de la actividad econdémica, en los que se basara la Comision
Econdmica para la redaccion de los Informes de Liquidaciones que recogeran el

analisis presupuestario y la liquidacion de cada Delegacion de Centro.

Articulo 51. Procedimientos de control econdmico

Donde estaran explicadas las acciones que se desarrollaran a lo largo del

gjercicio para controlar los recursos econémicos de la Delegacion.
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Seccion CUARTA

CUSTODIA DE DOCUMENTOS
Articulo 52. Concepto

Se entendera por documentos todos aquellos elementos originales, asi como
sus copias digitales, que han sido necesarios para la ejecucion y control de las

actividades econdmicas de las Delegaciones de Alumnos.

Articulo 53. Deposito

Todos estos documentos, entregados a la Comision Econdmica para su analisis
y gestion, seran transmitidos a la Delegacion de Alumnos UPM para que queden

depositados en los archivos de la misma.

Articulo 54. Tiempo del deber de custodia

Estos documentos permaneceran custodiados en el Archivo de la Delegacion de
Alumnos UPM durante un periodo minimo de cinco anos. Pasado este plazo, podran

ser dados de baja a peticion de la Comision Econémica.

Articulo 55. Acceso

El acceso a los documentos solo podra ser realizado por la Comision
Econdmica, a instancias de cualquier miembro de la Comunidad Universitaria a través
de un escrito en el Registro General de la Universidad dirigido al Tesorero de la

Delegacion de la UPM al ser el Presidente de la Comision Econémica.

El acceso a los documentos Unicamente podra realizarse en presencia del

Presidente o del Secretario de la Comision Econdmica.
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TITULO V. RENDICION DE CUENTAS

Este titulo recogera toda la documentacion que debe ser aprobada por los distintos
organos de gobierno competentes en materia econémica de la Delegacion de

Alumnos a lo largo del gjercicio econdmico.
Capitulo I. De las Delegaciones de Centro
Articulo 56. Presupuestos

Las Delegaciones de Centro deberan aprobar, en un plazo de 15 dias habiles desde
la aprobacion de los Criterios Generales de Tesoreria, unos presupuestos que recojan
los ingresos y gastos previstos en la Delegacion de Centro conforme al formato de la
primera hoja de la Aplicacion de Contabilidad. Dichos presupuestos deberan ir
acompanados de una Memoria Justificativa que desglose los gastos previstos en
cada una de las partidas. Una vez aprobados, los presupuestos y su Memoria seran

remitidos a la Delegacion de Alumnos UPM en un plazo inferior a 5 dias habiles.

Articulo 57. Modificacion de los Presupuestos

Las Delegaciones de Centro podran aprobar modificaciones en sus presupuestos.
Dichas modificaciones deberan estar acompanadas de una Memoria Justificativa. No
podran modificarse los presupuestos de un gjercicio econdmico una vez finalizado

dicho Ejercicio.
Articulo 58. Liquidacion

Las Delegaciones de Centro deberan aprobar la liquidacion del gjercicio econdémico.
Dicha liquidacion incluira la Aplicacion de Contabilidad del ejercicio finalizado y una
Memoria Justificativa que explique pormenorizadamente los ingresos y gastos
producidos. La liquidacion debera ser aprobada en los plazos que establezcan los
Criterios Generales de Tesoreria; y siempre una vez finalizado el gjercicio econdmico y

dentro de los 2 primeros meses del siguiente Ejercicio.
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Capitulo Il. De la Delegacion de Alumnos UPM
Articulo 59. Presupuestos

La Delegacion de Alumnos de la UPM deberéa aprobar, dentro de los 3 primeros
meses del ejercicio econdémico, unos presupuestos que recojan los ingresos y gastos
previstos en la Delegacion de Alumnos de la UPM conforme al formato de la primera
hoja de la Aplicacion de Contabilidad. Dichos presupuestos deberan ir acompafados
de una Memoria Justificativa que desglose los gastos previstos en cada una de las

partidas.
Articulo 60. Modificacion de los Presupuestos

La Delegacion de Alumnos de la UPM podra aprobar modificaciones en sus
presupuestos. Dichas modificaciones deberan estar acompanadas de una Memoria
Justificativa. No podran modificarse los presupuestos de un ejercicio econdmico una

vez finalizado dicho Ejercicio.
Articulo 61. Liquidacion

La Delegacion de Alumnos de la UPM debera aprobar la liquidacion del ejercicio
econdmico. Dicha liquidacion incluird la Aplicacion de Contabilidad de la Delegacion
de Alumnos UPM del egjercicio finalizado y una Memoria Justificativa que explique
pormenorizadamente los ingresos y gastos producidos. La liquidacion debera ser

aprobada una vez finalizado el gjercicio.
Capitulo Ill. Cuentas Generales de la Asociacion
Articulo 62. Presupuestos

La Delegacion de Alumnos de la UPM debera aprobar, unos presupuestos que
recojan los ingresos y gastos previstos en la totalidad de la asociacion, conforme al
formato de la primera hoja de la Aplicacion de Contabilidad, sin tener en cuenta los

movimientos internos.
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Articulo 63. Modificacion de los Presupuestos

La Delegacion de Alumnos de la UPM podra aprobar modificaciones en los
presupuestos de la asociacion. Dichas modificaciones deberan estar acompanadas
de una Memoria Justificativa. No podran modificarse los presupuestos de un ejercicio

econdmico una vez finalizado dicho Ejercicio.

Articulo 64. Liquidacion

La Delegacion de Alumnos de la UPM debera aprobar la liquidacion del ejercicio
econdmico de la asociacion. Dicha liquidacion incluira:
¢ Un documento conforme al formato de la Aplicacion de Contabilidad (sin
tener en cuenta los movimientos internos) que recoja los apuntes de todas las
Aplicaciones de Contabilidad de las distintas Delegaciones de Centro y la

Delegacion de Alumnos UPM.
¢ Una Memoria Justificativa que explique los ingresos y gastos producidos.

e Un documento de contabilidad acorde al Plan General de Contabilidad de
las entidades sin fines lucrativos. La liquidacion debera ser aprobada una vez
finalizado el ejercicio econdmico y dentro de los 3 primeros meses del

siguiente Ejercicio.
Capitulo IV. Aprobacion de las Liquidaciones

Articulo 65. Votacion

Las liquidaciones deberan ser sometidas a votacion entre las siguientes
opciones: aprobacion, censura, o rechazo.

La aprobacion implicara el reconocimiento de que la liquidacion es real, y
mostrara ademas la aprobacion de la gestion econdémica que recoge la misma. La
censura implicara el reconocimiento de que la liquidacion es real, pero indicara el

desacuerdo con la gestibon econémica realizada y recogida en ella. El rechazo
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implicara la no aprobacion de la liquidacion por no recoger la realidad contable del
gjercicio.

La liquidacion sera aprobada cuando el nimero de votos de aprobacion y
censura sea superior al nimero de votos de rechazo. Constara que dicha aprobacion
se realiza bajo censura cuando el nimero de votos a favor de la censura sea mayor

que el numero de votos a favor de la aprobacion.

Articulo 66. Rechazo

En el caso de que la liquidacion no sea aprobada, se debera presentar una

nueva liquidacion rectificada en un plazo inferior a 14 dias naturales.
Capitulo V. Publicidad de los documentos
Articulo 67. Documentos piblicos

Los presupuestos; asi como las memorias de presupuestos, de modificacion
de presupuestos, y de liquidacion tendran caracter publico y deberan estar
disponibles para su consulta en las paginas web de las Delegaciones de Centro o de

la Delegacion de Alumnos UPM, segun corresponda.
Articulo 68. Documentos confidenciales

El resto de documentos recogidos en este titulo de la Normativa tendran
carécter confidencial de acuerdo a la Ley Orgéanica de Proteccion de Datos, por lo
que solo podran consultarlos los miembros de la Junta de Delegados de Centro (en el
caso de los documentos referidos a las Delegaciones de Centro); o los miembros del
organo de la Delegacion de Alumnos UPM competente en materia econémica (en el

caso de todos los documentos).
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TiTULO VI. INVENTARIO

Articulo 69. Concepto

Por inventario se define al documento en el que consta el registro total de los

bienes y demas objetos pertenecientes a una persona o comunidad, hecho con orden

y precision. Asi mismo por extension, se denomina inventario a la comprobacion y

recuento, de las existencias fisicas, de los cuales se le tendra que atribuir su valor.

De igual forma, en el documento debe recogerse cada modificacion o inclusion

de los objetos de la Delegacion para su valoracion final.

Articulo 70. De los hienes muehles

Se consideraran bienes muebles inventariables a los objetos como magqguinaria,

herramientas, mobiliario, equipos informaticos, equipos de almacenamiento masivo

tales como discos duros externos, 0 que reunan alguna de las siguientes

caracteristicas:

Que no sean bienes fungibles.
Que su periodo de vida Uutil sea superior a un ano.
Que produzcan un incremento del patrimonio.

Que su precio de adquisicion sea superior a 150€ (IVA incluido).

En cualquier caso a pesar de que su precio sea inferior a 150€, se incluiran como

bienes muebles los siguientes:

a)

b)

Mobiliario: mesas, sillas, armarios, taquillas, archivadores, cajoneras, etc.

Equipos informéticos: CPU, monitores, impresoras, escaneres,
grabadoras externas, discos duros externos, memorias externas,

tabletas, y otros elementos periféricos.

Equipos audiovisuales: televisores, videos, proyectores, camaras

fotogréficas, etc.

Equipos de oficina: teléfonos, faxes, encuadernadoras, flexos, etc.

Las adquisiciones de bienes no fungibles que tomados individualmente
no alcancen el importe minimo inventariable pero que, en su conjunto,

supongan una inversion significativa.
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Se consideraran inventariables las aplicaciones o programas informaticos que

superen los 50€ (IVA incluido).

Las Delegaciones de Alumnos podran inventariar cualquier material que no se
encuentre entre las categorias anteriores 0 no cumpla los requisitos anteriores

demostrando la utilidad de tenerlo inventariado.

Articulo 71. De la gestion del inventario

La gestion del inventario de las Delegaciones de Alumnos se realizara de forma
descentralizada a través de las herramientas facilitadas por la Delegacion de
Alumnos UPM, que permita realizar las altas, bajas, mejoras, traslados y consultas

de la situacion del inventario.

La comprobacion y validacion de los datos se realiza de forma centralizada y
anual por la Comision Econdémica. Para esto, los archivos se mandaran anualmente
al Tesorero de la Delegacion de la UPM y se informara de las modificaciones del

mismo a la Delegacion de Alumnos de la UPM.

Articulo 72. Alta de hienes

Cuando la Delegacion de Alumnos recepcione un bien inventariable, debera

introducir los datos descriptivos del mismo en la aplicacion informatica.

Los datos minimos a recoger son:

QO

) Nombre

) Cantidad

) Precio unitario

) Precio total, en el que iran incluidos todos los gastos que figuren en la
factura: transporte, impuestos, seguro, instalacion, montaje, etc.)

e) Sistema de adquisicion

f) Observaciones

g) Localizacion

o O T

Los bienes recibidos por donacion, estaran diferenciados en el sistema de
adquisicion, y se considerara como precio el valor que estaria dispuesto a pagar un
adquirente eventual, teniendo en cuenta el estado y el lugar en el que se encuentra
dicho elemento y suponiendo la continuidad de explotacion del bien. En el caso de

gque sea imposible calcular dicho precio, se considerara como precio 1,00 euros.
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Articulo 73. Mejora de hienes

Se consideraran mejoras de bienes inventariados las adquisiciones u
operaciones que se incorporan a bienes muebles ya inventariados y que suponen un
aumento de la capacidad productiva o alargamiento de la vida Util (ejemplo:

incorporacion de altavoces a un ordenador, cambios de hardware,...)

La Delegacion de Alumnos, una vez realizada la mejora, la registrara por medio

de la aplicacion informatica, en el apartado de observaciones del bien mejorado.

Articulo 74. Baja de hienes

Para poder llevar a cabo la enajenacion de bienes inventariados fuera de uso por
su deterioro u obsolescencia, los Delegados de Alumnos cumplimentaran una
instancia de enajenacion de bienes y una certificacion en la que conste la inutilidad de
dichos bienes y sus datos que aparecen en el inventario. Dicha instancia sera dirigida

a la Comision Econdmica, quien debera aprobar dicha baja.

Los bienes obsoletos, inferiores a 100 euros, seran dados de baja del inventario
de forma automatica por la Delegacion de Alumnos del Centro. La Comision
Econdmica sera informada de dichas bajas de forma anual, a la vez que se envie la

actualizacion del Inventario.
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DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera. Actualizacion de cuantias.

El Organo competente en materia econdmica podra actualizar, mediante
acuerdo en sesion ordinaria, anualmente las cuantias que aparecen recogidas en

esta normativa, a través de documentos anexos a la misma.

Segunda. Dotaciones extraordinarias.

La Comisidn Econdmica podra aprobar dotaciones extraordinarias a las
Delegaciones de Alumnos de Centro que, con caracter previo y de forma justificada,
realicen la peticion escrita dirigida al Tesorero de la Delegacion de la UPM, siempre y
cuando se trate de una situacion excepcional.

Las solicitudes de financiacion extraordinaria las presentara el Delegado de
Centro a la atencion del Tesorero de la Delegacion UPM, el cual, junto con la
Comision Econdmica, hara un informe sobre el gasto y lo remitira al Delegado de

DA-UPM, para la aprobacion o denegacion de esta dotacion.

Tercera. Reforma de la Normativa Economica.

Podran proponer la reforma de la presente normativa:

L

El Delegado de Alumnos de la UPM.

El Tesorero de la Delegacion de la UPM.

La Comision Econdmica.

La Junta de Representantes UPM.

El rgano competente en materia econémica.

e

[©)

o
L = 2

Cuarta. Actuaciones en materia economica.

Todas las actuaciones o acuerdos en materia econémica tomadas al amparo de
esta normativa podran ser recurridas ante el maximo érgano de gobierno de la

asociacion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. Hasta la adaptacion de su situacion econdmica al procedimiento
comun de la Delegacion de Alumnos de la UPM, se le permitira a la Delegacion de

Alumnos de la ETS Arquitectura el mantenimiento de sus cuentas bancarias actuales.
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Todas aquellas cuentas que no cumplan los requisitos recogidos en la presente
normativa seran cerradas tras esta adaptacion.
Dicha adaptacion debera producirse en un plazo inferior a 1 anfo tras la

aprobacion de esta normativa.

Segunda. Las solicitudes de financiacion extraordinaria las presentara el
Delegado de Centro a la atencion del Tesorero de la Delegacion UPM, el cual, junto
con la Comision Econdmica, hara un informe sobre el gasto y lo remitira al Delegado

de DA-UPM, para la aprobaciéon o denegacion de esta dotacion.

Tercera. El capitulo 3 del Titulo V no entrara en vigor hasta la finalizacion del

gjercicio econdmico en el cual se apruebe esta normativa econdmica.

DISPOSICION DEROGATORIA

Todas las gestiones econémicas actuales de las Delegaciones de Alumnos
deberan adecuarse a la presente normativa, quedando sin validez los sistemas no

recogidos en la presente Normativa.

DISPOSICION FINAL

La presente Normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion en

Junta de Representantes de la UPM.
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ANEXO0S
ANEXO0 I. GASTOS TRANSPORTE

Los justificantes de gasto recogidos en el capitulo de Gastos de Transporte,

deberan cumplir las siguientes caracteristicas generales para que sean validamente

justificados por la Comision Econdmica, dependiendo del medio de locomocion:

a)

b)

Para avion: billetes en clase turista.
Para tren:

De alta velocidad y velocidad alta (entendiendo como tales los

trenes AVE, ALTARIA y asimilados) en clase turista.

ii.  Trenes nocturnos: segundo grupo, cama turista o literas.

Para autobus de servicios regulares: billetes en servicios regulares de
clase normal.
Para medios de transporte publico urbano:
i. Billetes sencillos.
i. Billetes multiviaje (por un nimero limitado de viajes), siempre y
cuando su uso esté justificado.
En ningln caso seran indemnizables abonos que incluyan un numero
ilimitado de viajes durante cierto periodo de tiempo.
Para taxi. Seran indemnizables como gastos de taxi los correspondientes
al desplazamiento hasta, o0 desde, las estaciones de ferrocarril,
autobuses, puertos o aeropuertos, siempre gue no exista ninguna forma
de transporte publico que permita realizar el desplazamiento en el tiempo

requerido.

También se considerara la indemnizacion de los desplazamientos en este
medio de transporte, siempre que entre Campus de la Universidad vy
debidos al ejercicio de sus funciones como Representantes en los

organos de la Universidad.

Alguiler de vehiculos con o sin conductor y taxis (para viajes):
excepcionalmente y siendo aprobado por la Comision Econdmica de la
Delegacion de Alumnos de la UPM de forma previa, se podran utilizar
estos vehiculos.
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g) Vehiculo propio. El importe a percibir dependera del consumo medio del
vehiculo utilizado. Este consumo se multiplicara por el precio de la
gasolina en la fecha del viaje y por la distancia recorrida, siendo esta
distancia de entre las establecidas por el Ministerio de Obras Publicas y
Urbanismo, segun el impreso correspondiente. También seran
indemnizables los gastos de garaje en los hoteles de residencia o en
aparcamientos publicos en el lugar de desempefio de la actividad y los de

peaje de las autopistas utilizadas.

En todos los casos, se podran justificar otro tipo de caracteristicas de los

justificantes siempre y cuando su coste sea igual o inferior a los aqui determinados.

ANEXO II. AYUDAS

Las ayudas otorgadas por las Delegaciones deberan cumplir los siguientes criterios

minimos.

e Estas ayudas seran otorgadas a personas fisicas. Cualquier estudiante
representado por la Delegacion que otorgue dichas ayudas podréa ser

beneficiario de las mismas.

¢ No podra existir ningun tipo de discriminacion alguna por razén de nacimiento,
raza, sexo, religion, opinion o cualquier otra condicion o circunstancia, a

excepcion de motivos socioecondmicos.

e En el caso de que haya un numero ilimitado de ayudas, estas se adjudicaran
de acuerdos a un modelo de concurrencia competitiva. Si el nimero no es

limitado se deberan fijar las condiciones minimas para conceder la ayudas.

e En ningun caso la ayuda consistira en la asignacion directa de dinero al
beneficiario. Preferiblemente las Delegaciones adquiriran los bienes
previamente y los entregaran a los beneficiarios, si esto no fuera posible se
debera justificar la compra por parte del beneficiario de los bienes objeto de
las ayudas para que la Delegacion correspondiente se haga cargo de su
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coste. Estos gastos deberan seguir el mismo procedimiento que cualquier otro

gasto definido en la presente Normativa Econdmica.

e El principal criterio de valoracion de las solicitudes sera la situacion econdmica
del solicitante. Para valorar este criterio se utilizaran los umbrales de renta que
cada ano publique el ministerio competente en adjudicacion de becas y
ayudas para estudios universitarios o los fijados para la concesion de Becas-
Colaboracion de la Universidad Politécnica de Madrid en su Ultima

convocatoria.
e En la convocatoria de las ayudas debera reflejarse como minimo:

0 Eltotal de las ayudas otorgadas y el contenido de las mismas.

0 Todos los criterios de valoracion de las solicitudes.

o Plazos temporales (presentacion de solicitudes, publicacion de
adjudicaciones provisionales, plazo de reclamacion y publicacion de la
adjudicacion definitiva).

o0 Cualquier otra informacion de interés para los estudiantes.
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